INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO

“BLAISE PASCAL”
SEDE TARAPOTO - REGION SAN MARTIN

REGLAMENTO DE INFORMACION ACADEMICA
Aprobado conforme a la normativa vigente del Ministerio de Educacion (MINEDU)

|. FINALIDAD

Establecer las disposiciones generales para la gestion, actualizacion, consulta y difusion de la
informacion académica de los estudiantes del Instituto Blaise Pascal — sede Tarapoto,
garantizando transparencia, confidencialidad y acceso oportuno a la misma.

Il. DEFINICIONES
* Informacién académica: Conjunto de datos relacionados con la trayectoria del estudiante (notas,
matricula, asistencia, certificados, etc.)

« Sistema académico: Plataforma digital o fisica para la gestion de la informacion académica.

+ Usuario autorizado: Estudiante, docente, administrativo o padre de familia debidamente
registrado.

lll. REGISTRO Y ACTUALIZACION DE INFORMACION
* Toda informacion académica debe ser registrada en el sistema institucional de manera clara,
veraz y actualizada.

* La responsabilidad del registro recae en Secretaria Académica y Coordinacién Académica.
* Los cambios o rectificaciones deben estar sustentados por documentos validos.

IV. ACCESO Y CONFIDENCIALIDAD
* El estudiante tiene derecho a acceder a su informacién académica previa solicitud.

+ Ningun tercero puede acceder a informacién académica sin autorizacion del titular o apoderado
legal.

* La institucion garantiza la confidencialidad y el resguardo de los datos académicos.

V. ENTREGA DE DOCUMENTOS ACADEMICOS
* Las solicitudes de constancias, certificados o récords académicos deben realizarse por escrito o
via digital.

* El plazo maximo de entrega seré de 7 dias habiles luego de aceptada la solicitud.



* Todo documento emitido debe contener firma y sello oficial del instituto.

VI. RESPONSABILIDADES
* Secretaria Académica: responsable del resguardo y entrega de documentacion.

+ Coordinacion Académica: supervisa el cumplimiento del calendario académico y las
evaluaciones.

* Direccion General: vela por el cumplimiento del presente reglamento.

VII. DISPOSICIONES FINALES
* El presente reglamento entra en vigencia a partir del afio académico 2025.

* Puede ser actualizado segun directivas del MINEDU o por necesidad institucional.



